Recrutamento internacional

Assistente Administrativo(a) e Financeiro(a)
(Contrato de trabalho sem termo)

A Comissao Europeia, tendo em conta as diferencas socioecondmicas das suas
diferentes bacias oceadnicas e comunidades, nomeadamente das Regides
Ultraperiféricas (Saint-Martin, Guadelupe, Martinque, Guyane francaise, Acgores,
Madeira, Canarias, La Reunion e Mayotte), no ambito do Reg. 1380/2013 que determina
a Politica Comum das Pescas, decidiu criar o Conselho Consultivo para as Regides
Ultraperiféricas (CC RUP) e deliberou o inicio da sua operagcdo em 2019. Este Conselho
Consultivo, tem sede na Praia da Vitdria (Agores, Portugal).

O CCRUP defende uma boa gestdo dos recursos haliéuticos, permitindo o melhor
compromisso entre manter ou restaurar os limites de seguranga dos recursos maritimos,
tendo também em consideragdo os aspetos socioecondmicos associados a pesca e
aquicultura das suas comunidades.

Considerando, o volume de trabalho do secretariado, vamos dar a oportunidade
a mais uma pessoa, para se juntar a nossa equipa, para prestarmos um melhor servigo
aos nossos membros, a Comissao Europeia e aos Estados Membros.

Assim, o(a) futuro(a) Assistente Administrativo(a) e Financeiro(a) do CCRUP,
deve cumprir com as seguintes competéncias:

Competéncias técnicas:

v' Grau de licenciado (ou nivel europeu equivalente), nas seguintes &reas:
Gestdo, administracdo, contabilidade, ciéncias econédmicas ou equivalente.

v' Idiomas (obrigatdrios): portugués e inglés;

v’ Idiomas (preferenciais): espanhol e francés;

v Experiéncia profissional na drea administrativa e financeira;

v Experiéncia profissional na area de pesca (preferencial);

v’ Bons conhecimentos informéticos na ética de utilizador;

v' Competéncias informaticas suficientes, para a gestdo do sitio da internet;

v Possibilidade de inscricdo na Ordem dos Contabilistas Certificados - sera

valorizada;
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Competéncias interpessoais:

Residéncia de pelo menos 2 anos numa Regido Ultraperiférica (preferencial);
Disponibilidade para trabalho presencial na sede do CCRUP;

Boa capacidade de pesquisa e analise critica;

Capacidade de comunicacao verbal e escrita assertivas;

Gosto pelo trabalho em equipa;

Elevado sentido de responsabilidade e de cumprimento de prazos;

Elevado sentido de organizacao, planeamento, foco e gestao de tempo;
Criatividade, disciplina, proatividade e habilidade na resolu¢ao de problemas;
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Polivaléncia;

AN

Flexibilidade de hordrio pontual, quando necessario para o cumprimento das
suas fungbes (nomeadamente prazos para aprovagao e submissdao de documentos e
participacdo em reunides — presenciais ou online);

v’ Disponibilidade para viajar.

Assim, o(a) candidato, sob a responsabilidade do Secretario-Geral, deve ser
capaz de:

» Apoiar as atividades administrativas e financeiras do secretariado;

» Elaborar o rascunho do orcamento anual e monitorar a execucdo do
orgamento aprovado;

» Promover a contratualizacdo de servigcos aprovados no orcamento anual;
Organizar os documentos administrativos e financeiros;
Inserir dados em sistemas informaticos e emitir documentos fiscais;
Apoiar na preparagao de relatérios financeiros e de atividade;
Arquivar documentos;
Manter o site do CC RUP atualizado (insercdo regular de conteudos);
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Apoiar nas tradugdes necessarias;

» Acompanhar e apoiar o funcionamento dos grupos de trabalho e drgdos
sociais, enviando aos membros a informagao ou documentacao disponivel e necessaria;

» Apoiar na preparacdo das diversas reunides, nomeadamente, na
orcamentacdo de salas, equipamentos, técnicos e elaboracdo de agendas;

» Cumprir e fazer cumprir todos os prazos necessarios a aprovagdo de
documentos em tempo util;

» Disponibilidade para viajar.

» Substituir pontualmente, e se necessario, o secretario-geral;

» Participar na promoc¢édo do CC RUP;
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Condigdes do contrato:

* O contrato serd sem termo e a tempo integral, com um periodo experimental
de 6 meses;

e O cargo sera exercido de forma presencial, na sede do CC RUP, na Praia da
Vitdria (ilha Terceira, Agores, Portugal);

e Remuneragao a ser acordada entre as partes;

e Data de inicio pretendida: 1 de margo de 2024

Para se candidatar, deverd enviar Curriculo, Carta de Motivacdo e outros
documentos de interesse, em portugués, espanhol e francés, antes de 7 de fevereiro,

para: info@ccrup.eu
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